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	With the financial 

contribution of the EC


Premessa

Questo documento ha lo scopo di aiutare chi effettua il sopralluogo nella redazione del verbale di sopralluogo. 

E’ collegato al documento “LACRe - CHECK LIST PER AUDIT” da usare invece durante la visita in azienda. I campi da compilare sono gli stessi e aiutano il tecnico nella corretta stesura del verbale e nella successiva analisi dei dati raccolti.
Verbale del sopralluogo
	Dati Generali

	Ragione sociale
	XYZ

Via 

Cap Città Provincia

	Data del sopralluogo e auditor esterni presenti
	xx/xx/xxxx

nome cognome

nome cognome

	Attività dell’azienda e del sito
	Produzione xyz

	Referenti progetto
	Sig.  ….. – Referente generale

	Certificazioni presenti
	Eventuali …. (Iso 9001, Iso 14000, EMAS, Ohsas 18000).

	Orari, turni, pulizie e personale
	…. Lun Ven

…. Pulizia

Dipendenti …. – di cui …. operativi

	Sezione Edifici

	Note
	Planimetrie, stratigrafie delle pareti, documenti di progetto, relazioni termotecniche …

	Descrizione del sito visitato e degli edifici presenti
	Dimensioni totali e anno di fabbricazione

Tipologia di realizzazione ….

	Orientamento e insolazione
	FOTO da satellite 
	[image: image7.png]




	Dati quantitativi superficie e volumi
	Sup non edificata disponibile (m2)

Sup totale edifici (m2) 

Superficie e volumi riscaldati (m2 e m3) 

Superficie e volumi condizionati (m2 e m3)

	Dati involucro
	Superficie verticali esterne opache (m2)

Superficie verticali esterne trasparenti (m2)

Superficie orizzontali esterne opache (m2)

Superficie orizzontali esterne trasparenti (m2)

Dati trasmittanza media o specifica (W / m2 K )

	Sezione Impianti elettrici

	Consegna Elettrica, fornitore e 

consumi annuali
	Fornitore ZYX

Punto di consegna in MT / BT / ...

Una cabina di trasformazione con xx trasformatori dell’anno xx, tipologia trasformatori

Messa a norma DK 5600 ... 

Contratto di fornitura …. 

	Descrizione impianti
	Descrizione cabina principale, cabine secondarie, eventuale esistenza sistemi di parzializzazione con contabilizzazione per produzione e servizi…

	Dati gestionali manutentivi – manutenzione ordinaria
	Descrizione del processo di manutenzione periodica ordinaria


Contratti di servizio esterni


Livello di soddisfazione


Tipologie di interventi programmati


Gestione degli aspetti pulizia degli impianti


Dati relativi ai materiali di consumo


…

	Dati gestionali manutentivi – manutenzione straordinaria
	Descrizione della situazione impiantistica avvertita

Descrizione degli ultimi interventi straordinari


Problemi


Cause


Effetti - disservizi


…

	Sezione Illuminazione

	Illuminazione
	Tipologie corpi illuminanti, interni ed esterni


Tipo
Numero
Potenza
Orari utilizzo

	Dati gestionali manutentivi – manutenzione ordinaria
	Descrizione del processo di manutenzione periodica ordinaria


Contratti di servizio esterni


Livello di soddisfazione


Tipologie di interventi programmati


Gestione degli aspetti pulizia degli impianti


Dati relativi ai materiali di consumo


…

	Dati gestionali manutentivi – manutenzione straordinaria
	Descrizione della situazione impiantistica avvertita

Descrizione degli ultimi interventi straordinari


Problemi


Cause


Effetti - disservizi


…

	Sezione Riscaldamento Raffrescamento

	Combustibili e consumi
	Combustibile

Fornitore

Contratto

Dati degli ultimi x anni

Consumo estivo legato al postriscaldo.

Consumo acqua calda sanitaria per le docce. 

Num punti di fornitura gas metano per l’azienda Caratteristiche fornitura (portate, pressioni, …)

	Descrizione generale
	Num centrali termiche, 

Sistema di distribuzione calore.

Sistema di distribuzione condizionamento.

Sistema di distribuzione dell’ACS

	Generatori di calore
	C.t. 1 e 2 vedi copia allegata del libretto di centrale

Azienda che fa da III responsabile

Tipologie generatori di calore


Tipo


Numero


Potenza termica


Dati di esercizio (Orari, Pressioni, Temperatura) 

Tipologie bruciatori


Tipo


Numero


Potenza termica


Alimentazione elettrica


…

	Gruppi frigoriferi
	Tipologie gruppi frigoriferi / pompe di calore


Tipo


Numero


Potenza termica


…

	Recuperatori di calore
	Presenza, tipologia, dati di funzionamento

	Climatizzazione zona uffici
	Tipologia sistemi di raffrescamento, descrizione e dati

Tipologie gruppi 


Tipo


Numero


Potenza termica


…

	Climatizzazione  zona montaggio
	Tipologia sistemi di raffrescamento, descrizione e dati

Tipologie gruppi 


Tipo


Numero


Potenza termica


…

	Conteggio calorie
	Presenza, tipologia, rami soggetti al conteggio, dati storici, …

	Produzione ed utilizzo ACS 
	Tipologia sistemi di raccolta distribuzione ed utilizzo di acqua calda, descrizione e dati

Tipologie accumuli, scambiatori, tubazioni 


Tipo


Numero


Coibentazioni


Temperature


…

	Dati gestionali manutentivi – manutenzione ordinaria
	Descrizione del processo di manutenzione periodica ordinaria


Contratti di servizio esterni


Livello di soddisfazione


Tipologie di interventi programmati


Gestione degli aspetti pulizia degli impianti


Dati relativi ai materiali di consumo


…

	Dati gestionali manutentivi – manutenzione straordinaria
	Descrizione della situazione impiantistica avvertita

Descrizione degli ultimi interventi straordinari


Problemi


Cause


Effetti - disservizi


…

	Sezione Idrica

	Acqua fornitore e consumi
	Fornitore xxx

Consumi xxx m3 mese, circa yyyy € anno

Tipologia (Acqua di pozzo con un consumo annuo di xxx m3 giorno, e d’estate oltre i yyy m3 giorno per uso delle torri evaporative, …)

	Descrizione generale
	Usi di processo, trattamenti, pozzi, recuperi, …

	Dati gestionali manutentivi – manutenzione ordinaria
	Descrizione del processo di manutenzione periodica ordinaria


Contratti di servizio esterni


Livello di soddisfazione


Tipologie di interventi programmati


Gestione degli aspetti pulizia degli impianti


Dati relativi ai materiali di consumo


…

	Dati gestionali manutentivi – manutenzione straordinaria
	Descrizione della situazione impiantistica avvertita

Descrizione degli ultimi interventi straordinari


Problemi


Cause


Effetti - disservizi


…

	Sezione Rifiuti

	Descrizione generale
	Descrizione dei principali rifiuti, materie secondarie cedute, loro possibile utilizzo come fonti di energia, …

Fotocopie MUD

… 

	Sezione Scarichi in atmosfera

	Descrizione generale
	Descrizione dei principali scarichi censiti e non, portate, temperature, possibile recupero di energia, caratteristiche chimiche e biologiche specifiche, …

	Sezione Aria compressa

	Descrizione generale
	Presenza di compressori

Tipologia sistemi di raccolta distribuzione ed utilizzo di aria compressa, descrizione e dati

Tipologie accumuli, compressori, tubazioni 


Tipo


Numero


Portate


Pressioni


…

Descrizione dell’utilizzo in processo

	Dati gestionali manutentivi – manutenzione ordinaria
	Descrizione del processo di manutenzione periodica ordinaria


Contratti di servizio esterni


Livello di soddisfazione


Tipologie di interventi programmati


Gestione degli aspetti pulizia degli impianti


Dati relativi ai materiali di consumo


…

	Dati gestionali manutentivi – manutenzione straordinaria
	Descrizione della situazione impiantistica avvertita

Descrizione degli ultimi interventi straordinari


Problemi


Cause


Effetti - disservizi


…

	Sezione Processo produttivo

	Descrizione generale
	Descrizione del processo produttivo per macrofasi, allegati da manuali interni, diagrammi di flusso, …

Descrizione di tutte le fasi energivore


Principali impianti


Loro caratteristiche tecniche


Loro caratteristiche gestionali (quantità, orari, …)


…

	Dati gestionali manutentivi – manutenzione ordinaria
	Descrizione del processo di manutenzione periodica ordinaria


Contratti di servizio esterni


Livello di soddisfazione


Tipologie di interventi programmati


Gestione degli aspetti pulizia degli impianti


Dati relativi ai materiali di consumo


…

	Dati gestionali manutentivi – manutenzione straordinaria
	Descrizione della situazione impiantistica avvertita

Descrizione degli ultimi interventi straordinari


Problemi


Cause


Effetti - disservizi


…

	Altro

	Descrizione generale
	Altri note su quanto ritenuto rilevante ai fini dell’indagine.
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